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22/2017. szamu

UTASITASA

Az Orszagos Viziigyi Foigazgatosag mikodésével osszefiiggo integritasiranyitasi
rendszerrél, az integritast sért6 események kezelésének eljarasrendjérol, valamint a
integritasi bejelentések fogadasanak rendjérdl

Az dllamigazgatasi szervek integritdsiranyitasi rendszerérdl és az érdekérvényesitdk fogadasi
rendjérél szold 50/2013. (II. 25.) Kormanyrendelet rendelkezéseire, illetdleg a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésrol szolo 370/2011. (XIL31.)
Korméanyrendeletre (a tovabbiakban: Bkr.) figyelemmel, az Orszagos Viziigyi Foigazgatosag
(a tovabbiakban: OVF) ¢és a terlileti vizligyi igazgatdsdgok jogszabdlyoknak, szervezeti
celkitlizéseknek, kinyilvanitott értékeknek és elveknek megfeleld mikoédésének biztositasa
érdekében, a mulkodésével kapcsolatban — esetlegesen  felmeriilo  visszaélésekre,
szabalytalansagokra, integritdsi ¢&s korrupcids kockazatokra vonatkozd bejelentések
fogadasara, hatékony ¢s atlathato kezelésére, kivizsgalasara és nyilvantartasara, tovabba az
érdekérvényesitok fogadasaval kapcesolatos eljarasrendre, az alabbi szabalyzatot (a szabalyzat
tovabbiakban: utasitas) adom ki:



I. Fejezet

1. Altalanos rész

1. § Az utasitds hatidlya az OVF és a teriileti vizligyi igazgatosagok altal foglalkoztatott
kozalkalmazottakra, kozfoglalkoztatottakra és munkavallalokra (a tovabbiakban egylitt:
munkatarsak) terjed ki.

2. § (1) Az utasitas targyi hatéalya kiterjed a munkatarsak hivatali tevékenységével kapcsolatos
magatartdsara, valamint az OVF ¢és a fteriileti vizligyi igazgatésagok miikodésével
kapcsolatosan az integritast érintd visszaélések, szabalytalansagok, integritasi és korrupcios
kockéazatok bejelentésére (a tovabbiakban: integritasi bejelentés), azok kezelésére, tovabba az
érdekérvényesitok fogadasaval kapesolatos eljardsrendre.

(2) Az utasitas targyi hatalya nem terjed ki a munkatarsak azon magatartasara, amellyel
kapcsolatban az OVF ¢s a tertileti vizligyi igazgatosagok feladat- €s hataskorét nem érintd
jogszabalyokban kijelolt szerv vagy személy jogosult és koteles eljarni. Az utasitas hatalya
nem terjed ki az OVF és a teriileti vizligyi igazgatosagok hataskorét, eljarasat szabalyozd
jogszabalyok hatalya ala tartozé ugyekkel Osszefiiggésben benytjtott beadvéanyokra,
kérelmekre é€s egyeb iratokra.

(3) Ha nem egyértelm(i a bejelentés alapjan, hogy azt a jelen utasitas szerinti integritasi

bejelentésnek kell-e tekinteni, akkor minden esetben meg kell keresni a kijeldlt integritas
tanacsadot, aki dont a bejelentés jellegérdl.

II. Fejezet

2. Krtelmezé rendelkezések

3. § Jelen utasitas alkalmazasaban

a) integritas: az OVF és a teriileti viziigyli igazgatosagok a rdjuk vonatkozo
szabalyoknak, célkitlizéseknek megfelel6 mlikodése;

b) integritasi kockazat: az OVF ¢s a teriileti viziigyi igazgatosagok célkitlizéseit, értékeit,
elveit sértdé vagy veszélyeztetd visszaélés, szabalytalansag vagy egyéb esemény
lehetOsége;

o5 korrupcios kockazat: jogtalan elony nytjtasanak vagy megszerzésének lehetosége;

d) integritas tanacsadd: a foigazgatd altal e feladat ellatasara az allamigazgatasi szervek

integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérdl szolo
50/2013. (1. 25.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: rendelet) szerint kijeldlt hivatali
szervezet munkatarsa, valamint a terlileti viziigyi igazgaté altal e feladat ellatasara
kijel6lt kbzalkalmazott;



e) integritds koordinator: a teriileti vizligyi igazgato altal e feladat ellatasara kijeldlt,
viziigyi igazgatosag személyi allomanyaba tartozd munkatarsa, aki segiti az integritas
tanacsadd munkajat;

f) beadvany: bejelentés vagy javaslat;
g) integritasi bejelentés: az integritasi és korrupcids kockazatokra vonatkozd bejelentés;
h) integritdsirdnyitdsi rendszer: az irdnyitasi és vezetési rendszer funkcionalis

alrendszere, amely a szerv integritas alapti miikodésének megteremtésében részt vevd
személyek €s csoportok tevékenységének Osszehangolasaval, a Bkr. szerinti
kontrollkornyezethez illeszkedve biztositja a szervezeti kultira egységét az értékek,
elvek, célkitlizések és szabalyok meghatarozasa, a kovetésiikhoz sziikséges utmutatés
¢s tanacsadas, a megfelelés nyomon kivetése és sziikség esetén kikényszeritése utjan;
i) érdekérvényesito: a szerv munkatarsa feladatellatasa soran, vagy feladatellatdsahoz
kapcsoléddan jogszabalyban rogzitett eljarasdban tigyfélnek, panaszosnak vagy az
eljarasban résztvevé mas személynek nem mindésiild, allamszervezeten kiviili személy;

3. Az integritas tanicsado és az integritas koordinator feladat-és hataskore,
egyiittmiitkédési kiotelezettsége

4. § Az integritas tandcsado és az integritas koordinator
a) kozremiikodik az OVF, illetve a tertileti viziigyi igazgatésagok mikidésével kapesolatos
integritasi €s korrupcids kockazatok felmérésében, az azok kezelésére szolgald Intézkedési
Terv, valamint az annak végrehajtasarol szolo Integritas Jelentés elkészitésében,
b) a korrupcié-megelézési Intézkedési Terv alapjan javaslatot tesz a koltségvetési szerv
hivatasetikai és antikorrupcios témaju képzései megtartasara, valamint kézremiikodik ezek
végrehajtasaban,
c) a hatéalyos jogszabalyok és hivatasetikai szabalyok alapjan tajékoztatast és tanacsot ad az
OVF, illetve a teriileti viziigyi igazgatésagok vezet6i és munkatirsai részére a felmeriilt
hivatasetikai kérdésekben,
d) a foigazgato, illetve a teriileti viziigyi igazgatd nevében ellatja a szervezet milkddésével
Osszefiiggd  visszaélésekre, szabalytalansdgokra, valamint integritdsi ¢és korrupcios
kockazatokra vonatkozo bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat,
e) indokolt esetben etikai, fegyelmi, szabalysértési illetve biintetdeljaras meginditasara
javaslatot tehet a foigazgato, illetve a teriileti viziigyi igazgato felé,
f) feladata ellatasa soran egylittmiikddik a szervezeti egységek vezetoivel, munkatarsaival,
g) kapcsolatot tart és egyiittmlikédik — feladatkorével GOsszefiiggésben - a
korrupcidellenességgel, integritassal foglalkozo mas szervekkel és szervezetekkel, kiilondsen
az Allami Szamvevészékkel, és a Kormanyzati Ellendrzési Hivatallal, valamint a belsé
ellenorzési feladatot ellatd személyekkel, és az adatvédelmi feleldsével,
1) kozremiikodik a belsd kontrollrendszer vonatkozasdban a kontrollkérnyezet kialakitdsaban
¢s az integralt kockazatkezelésnek a koordinacidjaban.
J) Az integritasi koordinator minden év december 31. napjaig jelentést készit a beérkezett
bejelentések Osszefoglalasardl az integritds tandcsadonak, indokolt esetben bevonja a
folyamatban 1évé tigyintézésbe.
k) Az integritds tanacsadd folyamatos tdjékoztatast, tandcsadast biztosit az integritds
koordinatoroknak.



II1. Fejezet
Az eljaras menete, rendje

4. Az integritasi bejelentés eloterjesztése, fogadasa, illetve annak tovabbitasa

5. § Az OVF illetve a teriileti vizligyi igazgatosag integritasdra vonatkozd irdsbeli vagy
szobeli bejelentéssel barki — ideértve a munkatarsakat is — (a tovabbiakban: bejelentd)
fordulhat az integritasi tanacsadohoz.

6. § Az integritasi bejelentés az integritds tandcsadénak cimezve szoban vagy irdsban:
elektronikusan, az integritasi bejelentések fogadédsara kialakitott elektronikus cimen, vagy
postai uton, ,,Sajatkez(i felbontasra” ,Integritas” megjeldléssel, névteleniil is megtehetd. A
bejelentések megtételéhez ajanlott az /. szamii Fiiggelék szerinti ,,Adatlap” hasznalata.

7. § Amennyiben az integritasi tanacsadonak cimzett (postai vagy elektronikus tton érkezett)
bejelentést mas személy vagy mas szervezeti egység veszi at, ugy azt koteles haladéktalanul
az integritas tanacsadonak tovéabbitani.

8. § Amennyiben nem az integritds tanacsadonak cimzett, de tartalmaban és feladatkorébe
tartozo irat érkezik barmely szervezeti egységhez, az integritdsi bejelentésnek mindsiilés
vizsgalata céljabdl azt haladéktalanul tovabbitani kell az integritas tandcsado részére.

9. § A bejelentés szdbeli elbterjesziése esetén az integritas tandcsadd kérheti annak frdsba
foglalasat, vagy a felek kozosen jegyzOkonyvbe foglalhatjdk. Ha a bejelentés irasba foglalasa
barmely okbodl nem torténik meg, arrdl az integritas tanacsad6 emlékeztetot készit.

10. § Az integritdas tanacsadd a bejelentés alapjan értékeli, hogy a bejelentés integritas
bejelentésnek mindstil-e (elozetes értékelés). Amennyiben igen, ugy haladéktalanul intézkedik
annak iktatasar6l, amennyiben nem mindsiil annak, Ugy az integritds tandcsadd az iratot
haladéktalanul atadja tovéabbi intézkedés végett az illetékes szervezeti egységnek.

11. § Amennyiben a beadvany integritasi bejelentésnek mindsiil, de més szerv hataskorébe
tartozik annak kivizsgéldsa, Gigy az integritas tandcsado, illetve az integritas koordinator — a
levéltervezetek foigazgato, illetve igazgato elé terjesztésével - a beadvany tartalmatol fiiggden
az alabbi intézkedéseket teszi:

a) a beadvanyt tovabbi ligyintézés céljabdl haladéktalanul, de legkésébb a beadvany
beérkezésétdl szamitott 3 munkanapon belill atteszi az eljarasra jogosult szervhez;

b) az attételrol a bejelentdt — amennyiben ismert — az attétellel egyidejlileg értesiti.
5. A bejelento védelme és elismerése

12. § Az integritassal kapcsolatos tigyek kezelése soran tigy kell eljarni, hogy a bejelentd
jogos érdeke ne sériiljon, az érdemi névtelen bejelentések esetében a bejelentd személyes
érdeke pedig védve legyen.

13. § Az eljaras alatt keletkezett iratokba, az arra jogosult szervek, a féigazgato, illetve
igazgatd, az integritas tanacsadod, illetve az integritds koordinator, valamint nyilatkozatait
illetéen a meghallgatott tekinthet be.



14. § Az integritasi bejelentéssel érintett személy esetében az adatvédelmi felelés — bevonasa
esetén - kiemelt felel6sséggel tartozik az informacids oOnrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szold 2011, évi CXII. torvény, tovabba az egyéb adatvédelmi
szabalyok betartasaért.

15. § A bejelentdt a 17. §-ban foglaltak kivételével nem érheti hatrany az integritasi bejelentés
megtétele miatt.

16. § A bejelentd személyes adatai csak az integritasi bejelentés alapjan kezdeményezett
eljaras lefolytatasara hataskorrel ¢s illetékességgel rendelkezd hatosag vagy birdsag részére
adhatok 4t, ha e szerv azok kezelésére térvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitasahoz
a bejelentd egyértelmlien hozzdjarult. A bejelentd adatai dnkéntes, eclézetes tajékoztatast
kévetden adott irdsbeli hozzajarulasa nélkiil nem hozhatoéak nyilvanossagra.

17. § Ha nyilvanvaldva valik, hogy a bejelentd rosszhiszemiien jart el és alaposan feltehetd,
hogy az integritdasi bejelentéssel vagy azzal Osszefiiggésben blincselekmény vagy
szabalysértés valdsulhatott meg a 15. § és a 16. §-okban meghatarozottaktol fiiggetleniil az
adatai az eljards kezdeményezésére, illetleg lefolytatasara jogosult hatdsag vagy birdsig
részére atadhatoak.

18. § A bejelentd a bejelentésében vagy meghallgatdsa soran kérheti adatainak zartan torténd
kezelését. Frre a bejelentét a meghallgatdsa soran eldzetesen figyelmeztetni kell. Ebben az
esetben a bejelentd adatait az ligy iratai kozott az integritds tanacsado altal aldirt zart
boritékban kell elhelyezni, amelynek tartalmardl csak a féigazgatonak, illetve az igazgatonak
lehet adatot szolgéltatni, kivéve a 17. §-ban foglaltak szerinti eljaras esetén.

19. § Mas meghallgatott is kérheti személyes adatainak zartan torténd kezelését.
6. Intézkedés az integritasi bejelentés alapjan

20. § Az integritasi bejelentés értékelési szempontjai:

a) a bejelentés jellege alapjan (a szervezet mikodésével Osszefligghd visszaélés,
szabalytalansag, korrupcios kockézatra vald figyelemfelhivas, a megajandékozott munkatars
bejelentése, vagy jogtalan elény vagy juttatds megszerzésének nem a megajandékozott
részérdl torténd bejelentés);

b) bejelentés tartalma szerint sziikséges-e vizsgalat lefolytatasa;

o)) a bejelentés igényli-e siirgds, halaszthatatlan intézkedés megtételét.

21. § A 20. § c) pontban leirtak fenndllasa esetén, vagy amennyiben a bejelentés alapjan a
munkéltatéi jogkor gyakorldjanak intézkedése valik sziikségessé az adott iligyben, az
integritas tanacsado, illetve az integritas koordinator soron kiviil, kozvetleniil tijékoztatja a
féigazgatot, illetve az igazgatot. A tajékoztatast feljegyzés formajaban, a bejelentés rovid
tartalmi 6sszefoglalojaval és az tigymenetre vonatkozd javaslataval egyiitt teszi meg.

22. § Az integritas tanacsadd a bejelentés értékelését kovetden megvizsgalja az eljarashoz
sziikséges, vagy a beadvanyban jelzett dokumentumok, valamint a bejelentés intézéséhez
sziikséges egyéb informdaciok rendelkezésre allasat. Amennyiben sziikséges, intézkedik a
dokumentumok, informéciok (a tovabbiakban: adat) beszerzésérol.

23. § A 22. § szerinti adatokat valamennyi munkatars koteles az integritas tanacsadé irasbeli
megkeresésére rendelkezésére bocsatani a jogszabalyok és az adatkezelésre, adatvédelemre és
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informéciobiztonsagra vonatkozo szabalyok betartasaval, az integritds tandcsadd altal
megadott ésszer(i hataridé alatt. A hataridét az integritasi bejelentés sulya és a kért adatok
mennyiségének figyelembevételével kell meghatarozni azzal, hogy a hataridé 10 napnél
hosszabb nem lehet.

24. § Amennyiben a 23. § szerinti kért adatokat a munkatars nem, vagy a megadott hataridén
beliil nem tudja az integritas tanacsado részére atadni, frasban koteles errél a hataridd lejartat
megeldzden az integritas tanacsadot értesiteni az indokok — és késébbi adatszolgaltatas esetén
a hataridé - megjelslésével.

25. § Az integritas tandcsadd — amennyiben ez az integritds bejelentésben foglaltakra
tekintettel a tényallas tisztizasa érdekében sziikséges, a fOigazgatd, illetve az igazgatd .
elozetes irasbeli hozzajaruldsa esetén — a bejelentésben érintett, vagy az abban foglaltakrol
esetlegesen tudomassal bir6 munkatarsakat meghallgatja. A meghallgatasrol értesitett (2.
szamu Fiiggelék) munkatars a meghallgatason koteles megjelenni, a rendelkezésre allo
informaciokat feltarni, és az integritasi tanacsadoval egytittmikodni.

26. § Amennyiben a rendelkezésre allé adatok alapjan a meghallgatas hatranyosan érintené az
integritasi bejelentés kivizsgalasat, vagy annak eredményességét, illetdleg az integritds
tanacsado, illetve az integritds koordinator osszefoglalo feljegyzése alapjan egyértelmiien
megallapithatd, hogy az érintett munkatarssal szemben eljaras meginditasanak van helye, az
érintett munkatars meghallgatasa mellézhetd. E tényr6l az integritas tandcsado a 32. § szerint
feljegyzésben koteles tajékoztatni a féigazgatot, illetve az igazgatot.

27. § Az integritas tanacsadd a meghallgatas tényér6l, targyarol, idejérol és helyérdl legalabb
két munkanappal kordbban koteles a 25. § alapjan meghallgatandd munkatéarsat irasban - az
értesités elkiildésének ¢és kézhezvételének idejét igazolhatdé modon - értesiteni. A
meghallgatasr6l - amennyiben az értesités az eljards eredményességét nem gdatolja - a
meghallgatandd munkatars kozvetlen vezetdje az értesités elkiildésének és kézhezvételének
idejét igazolhaté modon értesitendo.

28. § A meghallgatasrdl jegyzOkonyvet (3. szamu Fiiggelék) kell felvenni, amely az
alabbiakat tartalmazza:

a) a meghallgatas helye és ideje;

b) a meghallgatason jelen lévék neve, jogviszonya, szervezeti egysége, milyen
mindségben vesznek részt;

c) az arra torténd figyelmeztetést, hogy a meghallgatott kérheti adatainak zartan torténo

kezelését, és arra adott nyilatkozatat;
d) a meghallgatas targyat;

e) a meghallgatott altal elmondottakat, tovabbd az integritdsi bejelentéssel
osszefiiggésben feltett kérdéseket ¢és az arra elhangzott valaszokat;
f) a meghallgatason résztvevok aléirasat.

29. § A meghallgatas, illetve a kivizsgélas soran figyelemmel kell lenni a 12. § és a 14. §-ban
foglaltakra.

30. § Az integritas tanicsadd az integritasi bejelentést a beérkezéstdl szamitott 30 napon beliil
koteles kivizsgalni, illetve az annak eredményét 6sszefoglald, az 32. §-ban irt feljegyzést a
féigazgato, illetve az igazgatd részére irasban atadni. Az Ugyintézési hatarido a bejelentés
beérkezését kovetd napon kezdddik. Az ligyintézési hataridé indokolt esetben — kiilondsen az



24. §-ban vagy a 36. §-ban leirtak fennallasa esetén — egy alkalommal féigazgatd, illetve az
igazgatd jovahagyasaval meghosszabbithatd.

31. § Ha a vizsgalat elére lathatolag 30 napnal hosszabb ideig tart, err6l az integritis
tanacsadd a foigazgatdt, illetve az igazgatdt és a bejelentét — amennyiben elérhet6sége
rendelkezésre all — az integritasi bejelentés beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil irasban —
az elintézés varhaté hatéridejének egyidejli kozlése mellett — kiteles tajékoztatni. Az elintézés
teljes idotartama a 60 napot nem haladhatja meg.

32. § A kivizsgalas befejezését kovetben az integritds tanacsado, illetve az integritas
koordinator 6sszefoglalo feljegyzést (4. szamu fiiggelék) készit, amelyet az abban foglaltakat
alatdmasztd dokumentumokkal és a bejelentének irt valaszlevél-tervezettel egyiitt a
féigazgato, illetve az igazgatd elé terjeszt. Az sszefoglald feljegyzés tartalmazza:

a) az integritasi bejelentés 1ényegének dsszefoglalasat;

b) az integritasi bejelentés alapjan az annak kivizsgalasa érdekében tett intézkedéseket és
azok eredményét;

c) a vizsgélat mell6zése esetén annak okat;

d) az eljaras soran figyelembe vett adatokat;

e) az eljaras eredményeként a megallapitott tényeket;

1) az ligy lezarasahoz sziikséges intézkedésekre vonatkozé javaslatot;

g) egyéb megjegyzést.

33. § A foigazgato, illetve az igazgatd vagy az altala kijeldlt vezeté — indokolt esetben az
integritas tanacsadd kozremukodésével — gondoskodik a tovabbi sziikséges intézkedések
megtételérol, vagy kijeloli az intézkedésre jogosult vezetdt

a) a jogszerti allapot helyreallitisa vagy a konkrét ligyben sziikséges intézkedések
megtétele;

b) a feltart problémak okainak megsziintetése;

c) az okozott sérelem — elsésorban egyeztetésen alapuld — orvoslésa;

d) indokolt esetben a feleldsségre vonas (etikai vagy munkajogi jogkdvetkezményeket

megallapito eljaras, biintetd-, vagy egyéb hatosagi- illetve birdsagi eljaras) kezdeményezése
érdekében.

34. § A 33. §-ban meghatarozottakkal egyidejlileg az integritas tanacsado a bejelent6 részére —
amennyiben elérhetésége rendelkezésre all — postai tértivevényes levéllel, vagy elektronikus
uton elkildi a féigazgato, illetve az igazgaté altal kiadmanyozott, az integritasi bejelentéssel
kapcsolatos valaszlevelet. Az elektronikus tajékoztatds megtorténtét az e-mail elkiildését
igazolo elektronikus irat kinyomtatésaval kell dokumentalni.

35. § Mell6zendd a bejelentd irasbeli tajékoztatasa, ha az eljards soran megallapithat6 volt,
hogy a bejelentd neve vagy cime hidnyos, vagy azok nem valosak.

7. Az integritasi bejelentések egyiittes vizsgalatanak lehetdsége, illetve a vizsgalat
mell6zése

36. § Az eljaras alapjat képezo integritdsi bejelentéssel azonos tartalmu vagy azzal egyéb
moddon Gsszefliggd tovabbi integritasi bejelentés az eredeti bejelentésre indult eljardsba — a
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bejelentés kivizsgaldsanak lezaruldsat megelézG6en — bevonhatd, azzal egyesithetd. Indokolt
esetben az ligyintézési hatarid6 emiatt ismételten meghosszabbithatd, de a 31. § szerinti 60
napos ligyintézeési hatarido ilyen esetben sem Iéphetd tal.

37. § A mar vizsgalt és tartalmaban megegyez6 bejelentések vizsgalatat mell6zni kell. Ebben
az esetben az dsszefoglald feljegyzésben a korabbi vizsgalatra és annak eredményére utalni
kell.

38. § A névtelen bejelentés kivételével — a vizsgalat mell6zésérdl a bejelent6t irdsban
tajékoztatni kell.

8. Az integritasi bejelentések iratainak dokumentaliasa és nyilvantartisa

39. § Az integritasi bejelentéssel kapcsolatos eredeti iratokat az integritas tanacsadd koteles
nyilvantartani, kezelni és irattarazni az Iratkezelési Szabalyzat betartasaval.

40. § Az integritds tandcsadod, illetve az integritds koordinator a beny(jtott integritdsi
bejelentésekrdl évenkénti szdmozassal egységes nyilvantartast vezet (5. szdmui Fiiggelék) az
alabbi tartalommal:

a) a bejelentés sorszama;

b) a bejelentés iktatészama;

c) a bejelentd neve (amennyiben rendelkezésre all);

d) az irat tartalmaz-e zartan kezelt adatokat;

e) a bejelentés beérkezésének datuma;

) a bejelentés modja;

g) a bejelentés targya;

h) tovabbi vizsgalatot igényel-¢ a bejelentés;

i) az Osszegzo feljegyzés foigazgatod részére torténd atadasanak datuma;
1) javasolt intézkedések;

k) annak megjellését, hogy az tigy vizsgalat nélkiil lezarhato-e;

1) a bejelentd tajekoztatasat tartalmazo levél elkiildésének datuma, modja, a tajékoztatas

elkiildésének melldzése esetén annak oka, az atvétel ideje és mddja;

m) a nyilvantartasba torténd betekintés ideje, feljogositd jogszabaly hely megnevezése,
betekintd megnevezése, betekintés oka;

n) egyéb megjegyzés.

41. § Az integritas tandcsado az integritasi bejelentések 40. § szerinti adatait csak az integritds
tanacsado szamara elérhetd elektronikus kdnyvtarban az tigykovetésben rogziti és kezeli.

42. § A nyilvantartasba a jogszabaly alapjan arra feljogositott szervek, valamint az integritas
tanacsado ¢és a foigazgato, illetve az igazgatd tekinthet be.

43. § A foigazgatd, illetve az igazgato az informatikai feladatok ellatasaért felelos szervezeti
egység vezetdje utjan gondoskodik arrdl, hogy az integritasi bejelentésekkel kapcsolatos
elektronikus konyvtarhoz csak az arra jogosultak férjenek hozza.

44. § Az éves integritasjelentés nyilvanos adat, amelyet a honlapon nyilvanossagra kell hozni,
melynek teljesitéséért az integritds tandcsadé felelds.



8. Az érdekérvényesitok fogadasaval kapcesolatos eljardasrend

45. § Béarmely munkatars feladatellatdsa sordan vagy feladatellatasahoz kapcsolddoan
érdekérvényesitovel csak a foigazgatd, illetve az igazgatd elbzetes tajékoztatisat kovetden
talalkozhat.

46. § Az érdekérvényesitd megjelenésér6l, vagy a munkatars munkahelyen kiviili
megkeresésérol a szolgalati Gt betartasaval a felettes vezet6t soron kiviil irasban tajékoztatni
kell; hozzéjarulasa hianyaban egyeztetésre nem keriilhet sor. E rendelkezést kell alkalmazni a
telefonon, interneten, vagy mas elektronikus eszkozzel torténd kérelem esetén is.

47. § A tajékoztatasnak ki kell terjedni az érdekérvényesitdé és — ha valamely szervezet
képviseletében jar el — az altala képviselt szervezet nevére, a talalkozo céljara, idépontjara és
helyére. Amennyiben a munkatars a talalkozoval kapcsolatban a szervezet integritasat
veszélyeztetd kockdzatokra vonatkozé informdacioval rendelkezik, ezt koteles irdsban az
integritas tanacsado tudomasara hozni.

48. § A munkatars koteles meggydzddni arr6l, hogy a talalkozdst kezdeményezd
érdekérvényesitd nem mindsiil tigyfélnek, panaszosnak, vagy az eljarasban résztvevé mas
személynek.

49. § A foigazgatd, illetve az igazgatd jogosult a munkatars érdekérvényesitével valo
talalkozasat megtiltani, vagy mas, altala kijel6lt személy jelenlétéhez kétni.

50. § Ha az érdekérvényesité — a taldlkozds kezdeményezésekor — jogszabélyi
kotelezettségének nem tesz eleget, és nem szolgaltatat adatokat a megbizd személyére, illetve
a megbizas céljara, a foigazgatd, illetve az igazgatd dont a talalkozas tiltasa, engedélyezése,
illetve harmadik személy jelenlétében torténd megtartasa targyaban.

51. § A szervezeti egységek vezetdi minden év november 30-ig kotelesek attekinteni az
irdnyitasuk alatt 4all6 munkatarsak érdekérvényesitdkkel valo taldlkozdsdra vonatkozé
informéaciokat, felmérni az ezzel kapcsolatos kockazatokat, és ennek eredményérél irasban
tajékoztatni kotelesek az integritas tandcsaddt, aki a Korrupcio-megel6zési Intézkedési
tervben megteszi a felmeriilt kockazatok kezeléséhez sziikséges javaslatait.

52. § A munkatarsak az érdekérvényesitok fogadédsa soran a jelen utasitdsban foglaltak szerint
jarnak el.

53. § Az érintett szervezeti egységek vezetdi a személyes talalkozasok adatait a szabalyzat 6.
szamii  fiiggelékében szabdlyozott nyilvantartdsban rogzitik. A személyes taldlkozasok
nyilvantartdsa tartalmazza:

a) sorszamot;

b) iktatoszamot;

c) az érdekérvényesité megnevezését;

d) a talalkozas targyat;

e) a talalkozas iddpontjat;

) a talalkozas helyét;

2) vezeto engedélyezte-e (igen/nem);

h) résztvevo(k) neve, szervezeti egysége;
i) taldlkozas eredménye;



i) vezetd tijékoztatdsanak modjat.

IIL. Fejezet
9. Zaro rendelkezések

54. § Az utasitas személyi hatélyéra is tekintettel a kozvetlen munkahelyi vezetok kotelesek
gondoskodni arrdl, hogy a vezetésiik alatt all6 munkatérsak az utasitast megismerjék.

55. § Az utasitas az alairasat kovetd napon Iép hatalyba.
56. § Az utasitas hatalybalépését kovetd 15 napon beliil az integritds tanacsadd koteles
gondoskodni arrol, hogy a munkatarsak az utasitist elektronikus forméban is megkapjék,

valamint, hogy az utasitds — annak mellékleteivel egytitt — az OVF, illetve a teriileti viziigyi
igazgatdsag hivatalos honlapjan kozzétételre kertiljon.

57. § Jelen utasitas kiadasaért és aktualizalasaért az integritas tanacsado felelds.

Budapest, 2017. december ,, L ”

AN

i '%’,‘, ;
~. Fazgato
o
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1. szdmu Fiiggelék

ADATLAP

integritasi és/vagy korrupciés kockazatokra vonatkozo bejelentéshez

Abejelentd neve:........ooooiiiiiiii e
SzUletési helye €5 1de]e:. .. . v i e
Ty LB LS o —
Lol e i i it st il sttt iimdint, i smedimsansmmassammssmse i ipmcsssmsaicsmsns
Elérhet6sége:.........o.ovvvens P e e e

Kéri-e adatai zartan kezelését: IGEN / NEM

..................................................................................................................

A rendelkezésre 4ll6 bizonyitékok, dokumentumok felsorolasa, annak megjelolésével, hogy

azok kinek a birtokdban talalhatdak: ..o e e
Aresellegestaniilneve € elerheflsdge: «cuumvoni somsoms srevmmrmmg syvss aurasdaeniveie P
VB, 5150 g/ | ) ———————

a bejelentd alairdsa
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2. szamu Fiiggelék

Orszagos Viziigyi Foigazgatosag/Viziigyi Igazgatosag
Integritas tanacsado

) )
" B
Cim: % Fax:
- Honlap:

Ugyiratszam: Targy:
Eléado: Hiv. szam:
Tel: Melléklet:
részére
Helyben

ERTESITES

Frlltreny sosomcopnes msmess aems ousies s munkatarsat, hogy a
.................................... targyban inditott integritasi eljarasban

2 T —— szam alatti székhelyén ........ szamu iroddban
meghallgatasa érdekében jelenjen meg.

Kérem, hogy az ligyre vonatkozé esetleges iratait, bizonyitékait hozza magaval.

Felhivom figyelmét, hogy az Orszagos Viziligyi I'Gigazgatosag/Viziligyi Igazgatosag
mukodésével Osszefiiggd, integritdsi és korrupcids kockazatokat érintd bejelentésekkel
kapcsolatos eljarasrendr6l, valamint az érdekérvényesitok fogadasaval kapcsolatos
eljarasrendrdl szOolo hatalyos, ............. szamu Utasitds ............. pontja alapjan a
meghallgatasarol értesitett munkatars a meghallgatason koteles megjelenni, a rendelkezésre
alld informaciokat feltarni, és az integritas tanacsadoval egyiittm{ikddni,

Budapest, 201 . ...

integritas tanacsadé
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3. szamu Fiiggelék

Orszagos Viziigyi Foigazgatosag/Viziigyi Igazgatosag
Integritas tanacsado

o R )
. Y
Cim: % Fax:
- Honlap:
Ugyiratszam: Targy:
Eléado: Hiv. szam:
Tel: Melléklet:

JEGYZOKONYV

Késziilt: az. Orszagos Viziigyi Foigazgatdsag/Viziigyi [gazgatosag
......................................... szam alatti hivatali helyiségében, 201.. . év ........... honap
.....hapjan, ...... ora kezdettel megtartott meghallgatason.

Lo it i i integritds tanacsado és jegyzokonyvvezetd
e s SRS e AR meghallgatott
Targy: Ty 12 (=120 E 0 b 1 R T ligyben

........................... integritas tanacsado t4jékoztatja a meghallgatott munkatarsat, hogy
........................... tigyben valt sziikségessé meghallgatasa.

Tajékoztatom, hogy meghallgatdsa elétt meg kell allapitanom személyazonossagét, nevét,
sziiletési idejét és helyét, anyja nevét, lakohelyét, személyazonosit6 okmanyanak szamat.
Amennyiben kéri, Gigy ezen adatait az tgy irataitol elkiilonitetten, zartan kezeljiik. Kérem
nyilatkozzon arra vonatkozoéan, hogy kivanja-e személyi adatainak zart kezelését.

kérem - nem kérem

Ha keéri: a munkatars nyilatkozata alapjan eljard integritas tanacsado elrendeli a meghallgatott
munkatars személyi adatainak zart kezelését.

..................................

a Meghallgatott alairasa

Amennyiben a meghallgatott adatainak zartan torténé kezelését nem kéri:
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NV wicimmvansnms sorryi i amss (oo Couivms Dam e i s ram v SUas: SOmrRaR T O P e T s

Sziiletési hely ¢és 1dé:

.......................................................................................................

Y L1 10 42) o) L T

Szervezeti egysége:

..........................................................................................

Ezt kdvetden az integritas tanacsado ismerteti az alabbi dokumentumokat:

Ezt kovetben az integritas tandcsado felhivja a meghallgatottat, hogy az liggyel kapcsolatban
tegyen nyilatkozatot.

.................................. meghallgatott:

.................................. integritas tanacsado:

Eljar6 integritas tanacsadd a munkatars meghallgatasat ...... orakor befejezettnek nyilvanitja,
majd atadja a részére a jegyzokonyvet dtolvasasra.

A meghallgatott kijelenti, hogy a felvett jegyzOkdnyvet atolvasta, a jegyzokonyv az altala
elmondottakat helyesen tartalmazza, igy azt két példanyban helybenhagyoélag alairja.

....................................................................

Meghallgatott alairasa Integritis tanicsado alairasa
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4.

szami Fiiggelék

Orszagos Viziigyi Foigazgatésag/Viziigyi Igazgatésag
Integritas tanacsado

- L]
- )
Cim: % Fax:
” Honlap:

Ugyiratszam: Targy:

Eléado: Hiv. szam:

Tel: Melléklet:
........................................ foigazgato/igazgatod
részére

OSSZEFOGLALO FELJEGYZLES

Készitette: ..., integritas tanacsado

TATBYE vovonas crssames G5y S s s O (s S e e ligye

Bejelento: ...
L. Az integritasi bejelentés lényegének Osszefoglalasa:
II. A vizsgilat mellézésének oka:

ITI. A bejelentés kapesan tett intézkedések:

IV. Az eljaras soran figyelembe vett adatok:

V. Az eljaras eredményeképpen megallapitott tények:
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VI.  Aziigy lezarasihoz sziikséges intézkedésekre vonatkozo javaslat:

VII. Egyéb megjegyzés:

Budapest, 201 o0 wowmms v nmpusey

integritas tanacsado
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